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Etk, 28 stycznia 2021 r.

Zapytanie ofertowe na wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)

Zamawiajacy:

Etckie Centrum Kultury z siedzibg: 19-300 Etk, ul. Wojska Polskiego 47 NIP: 848-11-35-538
REGON: 000687400 Tel. 87/621 80 00; adres e-mail: sekretariat@eck.elk.pl.

Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

Julita Bogdanowicz-Franczuk, tel.: 87/621 80 04, e-mail: julita.franczuk@eck.elk.pl (sprawy
organizacyjne i kadrowe)
Elzbieta Stolecka, tel. 87/621 80 06, e-mail: elzbieta.stolecka@eck.elk.pl (sprawy finansowe).

Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 z pdin. zm.) dla pracownikéw Etckiego Centrum
Kultury.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie wykonywat obowigzki wynikajace

z ustawy PPK, jak rowniez:
. Bezptatnie uruchomi i wdrozy w siedzibie Zamawiajacego oraz bezptatnie zapewni wsparcie
w procesie wdrazania PPK u Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci:
a) opracuje harmonogram wdrozenia PPK i wdrozy PPK w uzgodnieniu z Zamawiajacym,
b) przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub za pomocg powszechnie dostepnej aplikacji
online spotkania informacyjne oraz dostarczy materialy informacyjne odpowiednio w wers;ji
papierowej lub elektronicznej dla pracownikow w terminie ustalonym z Zamawiajgcym przed
podpisaniem umowy o prowadzenie PPK;
c) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub za pomocg powszechnie dostepnej aplikacji
online szkolenie dla osdb zajmujgcych sie ksiegowoscig, kadrami i ptacami w zakresie obstugi
modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajgcym.

Zapewni bezptatne kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK,
w szczegdlnosci:
a) przygotowanie petnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w wers;ji
papierowej i elektronicznej ( w formie edytowalnej);
b) wsparcie prawne Zamawiajgcego przy rozwigzywaniu problemow interpretacyjnych przepiséw
ustawy;
c) wsparcie Zamawiajgcego w rozmowach z reprezentujacg pracownikéw Zamawiajgcego
organizacjg zwigzkowa/przedstawicielami pracownikow;
d) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.
. Zapewni bezptfatng biezacqy obstuge PPK, w tym w szczegdlnosci:
a) wyznaczy dedykowanego opiekuna do wspotpracy z Zamawiajgcym,
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b) zapewni serwis internetowy/platforme internetowa i bezposredni kontakt telefoniczny (nie
infolinig) dla pracownikow przystepujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy
pracownicze zwigzane zPPK, a takze zapewnieni Zamawiajgcemu wsparcie techniczne
i organizacyjne w zakresie obstugi i korzystania z tych narzedzi;

¢) przeprowadzi w siedzibie zamawiajgcego lub za pomocg powszechnie dostepnej aplikacji online
szkolenia uczestnikéw PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy o zarzgdzanie PPK.

Bezptatnie przygotuje w wersji papierowej i elektronicznej umowe o zarzadzanie i prowadzenie
PPK oraz niezbedng do jej zawarcia dokumentacje dotyczaca PPK.

Bezptatnie zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu i biezgcej
obstudze PPK w programie kadrowo-ptacowym RAKS SQL, posiadanym przez Zamawiajgcego.

2.6. Zapewni ochrong danych osobowych pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
3. Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprécz optat za zarzadzanie, prowadzenie
i optat za osiagniety wynik.
lll. Termin wykonania zamdwienia:
1) zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK — do 05.03.2021 . ;
2) zawarcie umowy o prowadzenie PPK — nie pdzniej niz do 10.04.2021 r.
IV. Informacje o Zamawiajgcym:
Struktura zatrudnienia (umowy o prace) Zatrudniajgcego na dzieri 01.01.2021 r. przedstawia sie
nastepujgco:
Urodzeni w latach llo$é pracownikow
1951-1959 5
1960-1969 10
1970-1979 11
1980-1989 7
1990-19995 7
Zawierane sg réwniez umowy zlecenia.
V. Kryterium wyboru oferty:
Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
1) koszt - poziom opfat za zarzadzanie;
2) stabilnos¢ i bezpieczenstwo - udziat Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym Wykonawcy;
3) warto$¢ zarzadzanych aktywow;
4) liczba uczestnikdéw PPK.
VI.  Warunki udziatu:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

2. Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy nakiadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

3. Dysponujg niezbedng, wiedzg i doswiadczeniem, a takie potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug.

4. Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie oferowanych ustug.



5. Nie wszczgto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadtosc/ likwidacja.

Oferty nalezy sklada¢ w wersji elektronicznej na adres: sekretariat@eck.elk.pl lub w wersji
papierowe;j (osobisci, poczta lub kurierem) w siedzibie Zamawiajacego; w tytule wiadomosci lub na
kopercie prosze poda¢ oznaczenie: ,,OFERTA PPK”. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05 lutego 2021 r. do
godziny 15:00.

Zamawiajagcy dokona wyboru na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych ofert,
w szczegbInosci pod wzgledem kryteriow majac na uwadze najlepiej rozumiany interes oséb
zatrudnionych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjaéniania treici ztozonych ofert.
Zamawiajgcy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra jest zgodna
z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego.

VII. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty, prowadzenia w toku oceny
ofert dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci oferty oraz dalszych negocjacji z wybranymi
oferentami.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw oraz zapiséw umowy
0 zarzgdzanie i umowy o prowadzenie PPK.

3. Zamawiajacy nie udziela informacji o wyborze oferty podmiotom, ktérych oferta nie zostata
wybrana.

VIIl. Informacje dotyczace RODO
Administratorem danych jest Etckie Centrum Kultury ul. Wojska Polskiego 47,19-300 Etk.
Kontakt do Administratora: Telefon: +48 87 621 52 50, Email: sekretariat@eck.elk.pl lub pisemnie
na adres siedziby administratora.

Majg Panstwo prawo do:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) prawo do usuniecia danych osobowych;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)

SPECIALISTA

ds. administrac béka %

Julita Bogdanowiky - Franczuk



Zatacznik nr 1

Zamawiajacy:
Etckie Centrum Kultury
ul. Wojska Polskiego 47
19-300 Etk

FORMULARZ OFERTOWY
na zarzadzanie i prowadzenie Pracowniczymi Planami Kapitatowymi (PPK)

1. Dane Instytucji Finansowej :

2. Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiajacym:

3. Zobowiazuje sie wykonac¢ przedmiot zaméwienia ze srednig optate w wysokosci ..........% wartosci
aktywow w skali roku za zarzadzenie PPK, w tym optatg zalezng od wynikéw inwestycyjnych, ktora
bedzie pobierana w okresie 20 lat od zawarcia umowy.

4. Oswiadczam, iz wedtug stanu na 31.12.2020 r. posredni lub bezposéredni udziat Skarbu Panstwa

w kapitale zaktadowym wykonawcy wynosi ... %

5. Oswiadczam, iz wedtug stanu na 31.12.2020 r. wykonawca prowadzi PPK ............... uczestnikow.

6. Oswiadczam, iz wedtug stanu na 31.12.2020 r. wartos$¢ aktywoéw zarzadzanych przez Wykonawce
WYNOSI oo ZH.

7. Zobowigzuje sie zawrze¢ umowe z terminami:
1) o zarzadzanie PPK — do 05.03.2021r. ;
2) o prowadzenie PPK — nie pdZniej niz do 10.04.2021 r.

8. Oswiadczam, ze spetniam warunek udziatu w postepowaniu okreélony przez Zamawiajacego — pkt
VI Zapytania ofertowego.

9. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

10. Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres do dnia 5 marca 2021 r.

11. W zafgczeniu wzoér umowy o zarzadzanie i prowadzenie PPK oraz niezbedng do jej zawarcia
dokumentacja dotyczaca PPK.

12. Oswiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Zataczniki do niniejszego formularza stanowigce integralng czesc oferty:

(miejscowosc i data) (podpis osoby uprawnionej)



Zatgcznik nr 2
Kryteria wyboru oferty

1. Oferty spetniajagce wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oceniane bedg wg ponizszych
kryteriow:
11; koszt — 40% (40pkt.)
1.2. stabilnos¢ i bezpieczenstwo — 30% (30pkt.)
1.3.  liczba uczestnikéw PPK — 10% (10pkt.)
1.4. wartos¢ zarzadzanych aktywdw — 10 % (10pkt. )

il Koszt (K)

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy okreélenia $redniej optaty w % wartosci aktywdw w skali roku za zarzadzenie PPK w tym
optate zalezng od wynikéw inwestycyjnych, ktérg Wykonawca bedzie pobierat w okresie 20 lat od
zawarcia umowy.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Kn
K= x 40 pkt
Ko

gdzie:

K — punkty przyznane w kryterium , Koszt”
Kn — najnizszy koszt sposrdd ofert, ktore nie podlegajg odrzuceniu
Ko — koszt w ofercie badanej

lll.  Stabilnos¢ i bezpieczenstwo (S)

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajagcy wymaga od
Wykonawcy okreslenia w % posredniego lub bezposredniego udziatu Skarbu Panstwa w kapitale
zaktadowym Wykonawcy wedtug stanu na miesigc grudzien 2020 .

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

So
S= x 30 pkt
Sw

gdzie:

S — punkty przyznane w kryterium ,,Stabilnos$¢ i bezpieczenstwo”

So — posredni lub bezposredni udziat Skarbu Paristwa w kapitale zaktadowym Wykonawcy w ofercie
badanej

Sw — najwyiszy posredni lub bezpos$redni udziat Skarbu Paristwa w kapitale zaktadowym Wykonawcy
sposrod ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu

IV. Liczba uczestnikow PPK (L)

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga okreélenia
liczby uczestnikéw PPK ustalonej na podstawie zawartych przez Wykonawce umoéw o prowadzenie
PPK wedtug stanu na 31 grudnia 2020 r.



Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Lo
L= x 20 pkt
Lw

gdzie:

L — punkty przyznane w kryterium ,Liczba uczestnikéw PPK”

Lo — liczby uczestnikéw PPK w ofercie badanej

Lw — najwyzsza liczby uczestnikow PPK sposrdd ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu

V. Wartos¢ zarzadzanych aktywow (W)

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy okreslenia wartoéci zarzadzanych przez niego aktywéw wedtug stanu na miesigc
grudzien 2020 .

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

W = - — ---x 10 pkt

gdzie:

W — punkty przyznane w kryterium , Wartos¢ zarzadzanych aktywow”

Wo — wartos¢ aktywow zarzadzanych przez Wykonawce w ofercie badanej

Ww — najwyisza wartosc aktywow zarzadzanych przez Wykonawce sposérdd ofert, ktére nie podlegaja
odrzuceniu

Oferty spetniajace wszystkie wymagane kryteria beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez Wykonawce. Oferta wypetniajgca w najwyiszym  stopniu
wymagania kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktéw (suma punktéw wynikajacych
z powyzszych kryteriow). Pozostatym Wykonawcom spetniajgcym wymagania kryterium przypisana
zostanie odpowiednio mnigjsza liczba punktow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwigkszg ilo$¢ punktéw (suma punktéw
wynikajgcych z powyzszych kryteriéw), obliczong wedtug wzoru:
P=K+S+L+W

P — punkty uzyskane przez oferte oceniang

K — punkty przyznane w kryterium , Koszt”

S — punkty przyznane w kryterium ,Stabilno$¢ i bezpieczeristwo”

L — punkty przyznane w kryterium , Liczba uczestnikow PPK”

W — punkty przyznane w kryterium ,Wartos¢ zarzadzanych aktywoéw”

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym
w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru. Obliczenia dokonywane bedg do dwdéch miejsc po przecinku.



3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszym kosztem, a jeieli zostaly ztozone oferty o takim samym koszcie,
Zamawiajgcy dopuszcza dodatkowe kryteria wyboru:

1)
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doswiadczenie na rynku polskim w zakresie zarzadzania funduszami inwestycyjnymi i/lub
emerytalnymi (udziat w rynku funduszy inwestycyjnych lub/i emerytalnych);

liczba placéwek dostepnych na terenie Etku;

funkcjonalnos¢ systemu z punktu widzenia obstugi kadrowo-ptacowej;

funkcjonalnos¢ systemu uzytkownika;

jakos¢ i dostepnos¢ kanatéw informacyjnych.



