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W zwigzku z realizacjg projektu unijnego zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym dotyczacym
stanowiska koordynatora projektu pn. ,Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura
nasza wspdlna sprawa - Etk, Ozersk, Stare Juchy”, dofinansowanego ze S$rodkéw Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, w ramach umowy o dofinansowanie
PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.

1. Zamawiajacy:

Etckie Centrum Kultury

ul. Wojska Polskiego 47
19-300 Etk

NIP: 848-11-35-538

REGON: 000687400

tel.: 87 621 80 05

fax: 87 621 52 50

e-mail: sekretariat@eck.elk.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga — petnienie funkcji koordynatora projektu pn.: ,Ludzie z
przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdlna sprawa - Etk, Ozersk, Stare Juchy”
w czesci realizowanej przez Efckie Centrum Kultury.

Zadania koordynatora projektu:

® Przestrzeganie instrukcji i procedur okreslonych w wytycznych Programu Wspdtpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.

e Zarzadzanie realizacja projektu zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie, przepisami
krajowymi i UE.

e \Wspotpraca z liderem projektu w zakresie realizacji dziatan projektu.

e Wspodtpraca z partnerami projektu w zakresie realizacji projektu.

e Koordynacja i nadzor nad dziataniami projektu przez caty okres jego realizacji.

e Monitoring i ewaluacja dziatan projektu.

e Przeprowadzanie procedur ofertowych dla zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
30 tys. euro netto, przygotowywanie umow z wykonawcami, wspotpraca przy realizacji zamowien,
w tym wybdr i zatwierdzenie audytora w ciggu 3 miesiecy od dnia podpisania umowy
dofinansowania.

e Organizowanie i udziat w wyjazdach stuzbowych w ramach projektu.

e Uczestnictwo w kontrolach projektu realizowanych przez upowaznione instytucje zewnetrzne.

e Sporzadzanie raportow z realizacji projektu — cze$é merytoryczna.

e Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wprowadzaniem zmian w projekcie — czesc
merytoryczna.

e Prawidtowe gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

3. Planowany termin wykonywania zamowienia:
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Od dnia podpisania umowy do dnia zakoiczenia realizacji projektu tj. do dnia 30.06.2023 roku (umowa
cywilno-prawna).

4. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Oferent, ktory ma :

e Minimum 5 letnie doswiadczenie przy realizacji i rozliczaniu projektow dofinansowanych ze
srodkdw Unii Europejskiej,

e doswiadczenie na stanowisku kierownika/koordynatora projektu przy realizacji minimum 2
projektow transgranicznych,

o Whyksztalcenie wyisze,

e Znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem struktur organizacyjnych Unii
Europejskiej, funduszy strukturalnych oraz znajomos¢ procedur i wytycznych obowigzujacych
w ich wdrazaniu,

e Znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z zarzgdzaniem projektami,

e Znajomosc zagadnien zwigzanych z wdrazaniem i rozliczaniem projektow,

e Kandydat nie byt karalny za przestepstwo umyslne lub przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e Terminowosc, doktadnosé, odpowiedzialnosc za powierzone zadania,

e Umiejetnosc radzenia sobie w sytuacjach stresogennych.

5. Sposdb, miejsce i termin skiadania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres sekretariat@eck.elk.pl, na formularzu bedacym
zatgcznikiem do niniejszego zapytania.

2. Termin sktadania ofert: 04.09.2021 r.
Oferty ztozone w inny sposdb nie beda rozpatrywane.

Kazdy sktadajacy oferte moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Kryterium oceny ofert:

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie najnizszej oferowanej miesiecznej
ceny ustugi. Cena powinna zawierac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Cena powinna
by¢ podana w ztotych polskich.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany rozpoczecia realizacji zamowienia, jezeli wystapia
przyczyny od niego niezalezne w chwili publikowania zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewytonienia zadnego z oferentow bez podania uzasadnienia
i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i finansowych z tego tytutu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w przypadku wptywu
identycznych ofert.

7. Warunki ptatnosci:

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dzialajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdina sprawa - Efk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze srodkdw Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, w
ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.
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8. Osoba do kontaktu:

Monika Muzyto
e-mail: monika.muzyto@eck.elk.pl
tel. 87 621 80 05

9. Postanowienia koncowe

W zwiagzku z realizacjag wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Etckie Centrum Kultury, ul. Wojska Polskiego 47,
19-300 Etk, zwane dalej w skrocie Administratorem.

2. Przedstawicielem Administratora jest Dyrektor Efckiego Centrum Kultury - Aneta Werla.

3. Kontakt do Administratora: telefon: +48 87 621 52 50, e-mail: sekretariat@eck.elk.pl lub pisemnie
na adres siedziby Administratora.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego
majacego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia tego zapytania ofertowego.

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym do
przeprowadzenia w projekcie czynnosci kontrolnych i audytowych.

6. Kazdej osobie, ktdérej dane s3 przetwarzane, przystuguje prawo do: zgdania od Administratora
dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
oraz prawo do cofniecia zgody.

7. Kazdej osobie, ktérej dane s3 przetwarzane, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim

8. Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

9. Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Podanie danych osobowych w ofercie jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w
zapytaniu ofertowym, majgcym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcie oraz wykonanie
umowy.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 formularz oferty
L

KierowniR Dziaty
Programo ganizacyjnego
Et rum Kultury

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajg - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdina sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze srodkdw Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, w
ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.
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Zatacznik nr 1 formularz oferty

Tresé oferty: petnienie funkcji koordynatora projektu pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajg - turystyka,
rekreacja, kultura nasza wspdlna sprawa - Etk, Ozersk, Stare Juchy”, dofinansowanego ze srodkow
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, w ramach umowy o dofinansowanie

PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.

Zamawiajgcy:

Etckie Centrum Kultury

ul. Wojska Polskiego 47
19-300 Etk

NIP: 848-11-35-538

REGON: 000687400

tel.: 87 621 80 05

fax: 87 62152 50

e-mail: sekretariat@eck.elk.pl

) T
(imie, nazwisko, pesel, adres)
Kwota brutto:.....ccoieiviiicc s ceiiniinecieneenne 2 miesigcznie
STOWTTICY socnisome o i o s s S S s e A T e A TS e ooy o M AV s T B A
Dataiw e amans

| Oswiadczam, ze podmiot ktdry reprezentuje w postepowaniu nie jest powigzany z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a} uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspolna sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze $rodkdw Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, w
ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.
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Oswiadczam, ze podmiot ktory reprezentujg w postepowaniu spetnia warunki udziatu w
postepowaniu. Oswiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje spetnia warunki, dotyczace:
1. Posiadania uprawnier do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania.
2. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
3. Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia umozliwiajacej wykonanie zamdwienia.
4. Posiadania zdolnosci ekonomicznej, finansowej organizacyjnej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

Podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Oferenta

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdina sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze $rodkéw Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020, w
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