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Etk, 27.08.2021r.

Zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi audytu realizacji projektu pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajg
- turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdlna sprawa - Etk, Ozersk, Stare Juchy", dofinansowanego
ze Srodkow Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Rosja 2014-2020, w ramach umowy
o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00, w czesci realizowanej przez Efckie Centrum Kultury.

Do zamowienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych, poniewaz wartosé przedmiotu zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust.
1 pkt 1 tej ustawy.

1. Zamawiajacy:

Etckie Centrum Kultury

ul. Wojska Polskiego 47
19-300 Etk

NIP: 848-11-35-538

REGON: 000687400

tel.: 87 621 80 05

fax: 87 621 52 50

e-mail: sekretariat@eck.elk.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga audytu realizacji projektu pn.: , Ludzie z przygranicza dziatajq -
turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdlna sprawa - Etk, Ozersk, Stare Juchy", dofinansowanego
ze srodkéw Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Rosja 2014-2020, w ramach umowy
o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00, w czesci realizowanej przez Etckie Centrum Kultury.

Kod CPV: 79212000-3
Nazwa kodu CPV: Ustugi audytu

Celem ustugi audytorskiej jest zapewnienie zgodnosci wydatkow, poniesionych podczas realizacji
projektu przez Etckie Centrum Kultury, z prawem krajowym i prawodawstwem UE, jak tez ich zgodnosci
z wymogami Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska - Rosja 2014-2020, postanowieniami
umowy o dofinansowanie nr PLRU.01.01.00-28-0036/18-00 wraz z zatgcznikami, w tym obowigzujaca
wersjg wniosku o dofinansowanie.

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdina sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze Srodkdw Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
w ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.
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Infarmacje o projekcie:

Wartosc¢ dofinansowania projektu w czesci Efckie Centrum Kultury: 245 946,34 EUR
Catkowita wartosc¢ projektu w czesci Etckie Centrum Kultury: 273 273,71 EUR
Okres realizacji projektu: 1.07.2021 - 30.06.2023

Model finansowania projektu: prefinansowanie (pierwsza zaliczka, zaliczka okresowa, ptatnosc salda
koncowego).

Beneficjent wiodacy: Gmina Miasto Etk
Beneficjent 2: Etckie Centrum Kultury
Zakres rzeczowy czesci projektu Etckiego Centrum Kultury obejmuje nastepujgce koszty:

e koszty zw. z wynagrodzeniem zespotu projektowego (3 osoby)

e koszty zw. z podrézami stuzbowymi zespotu projektowego

e koszty zw. z audytem

e koszty zw. z organizacjg i udziatem w wydarzeniach (organizacja i udziat w festiwalach)
e koszty zw. z materiatami promocyjnymi

e koszty zw. z modernizacjg widowni i pomieszczen za kulisami Etckiego Centrum Kultury
e koszty zw. z zakupem wyposazenia modernizowanych pomieszczen

e koszty nadzoru inwestorskiego.

Obowigzkiem audytora jest potwierdzenie Sciezki audytu, w tym potwierdzenie, ze ustugi, dostawy
lub roboty zostaly zakonczone, wykonane lub zainstalowane, a wydatki zadeklarowane przez
Zamawiajgcego zostaly przez niego opfacone. W tym celu audytor przeprowadza ksiegows,
administracyjng i merytoryczng weryfikacje wydatkdw przedstawionych przez Zamawiajgcego
w sprawozdaniu okresowym i koficowym projektu, aby zapewnic, ze wydatki:

1) zostaty poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie i budzetem projektuy;

2) mieszcza sie w katalogu wydatkow kwalifikowalnych stanowigcym cze$¢ dokumentow Programu
zwigzanych z kwalifikowalnosciag wydafkéw i umowg o dofinansowanie;

3) zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow projektu;

4) zostaty poniesione zgodnie z zasadami nalezytego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci zgodnie
z zasada ,najlepszego stosunku jakosci do ceny";

5) zostaty prawidtowo udokumentowane;

6) zostaty uwzglednione w dokumentach ksiegowych.

Potwierdzeniem kwalifikowalnosci wydatkéw w raporcie okresowym i raporcie koncowym
sa certyfikaty wydane przez audytora po wykonaniu czynnosci kontrolnych i weryfikacji
administracyjnej przedfozonych przez zamawiajgcego raportow.

Przedmiot zamodwienia obejmuje takie $wiadczenie ustug doradczych w zakresie oceny ex-ante
procedur zamodwiert publicznych. Ocena ex-ante stanowi¢ bedzie opcjonalng weryfikacje
przeprowadzong na wniosek beneficjenta przez audytora, a zatem taka ocena bedzie odgrywata role
zapobiegawcza, pomagajac beneficjentowi unikna¢ negatywnych konsekwencji mozliwych naruszen
krajowych przepisow dotyczacych zamdwien publicznych, prawodawstwa UE i wymogow Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska- Rosja 2021-2020.

Projekt pn.: ,,Ludzie z przygranicza dziatajg - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspélna sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze srodkdw Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
w ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.
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Ustuga audytu powinna by¢ wykonana zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Program Wspotpracy
Transgranicznej Polska - Rosja 2014-2020, dostgpnymi na stronie:

https://www.plru.eu (w zaktadce: dla Beneficjentow)

Zakres weryfikacji wydatkdw, weryfikacji administracyjnej, weryfikacji konkurencji i zamoéwien
publicznych, jak réwniez formy weryfikacji administracyjnej oraz wymagana dokumentacja
pokontrolna jest opisana w rozdziale 1.2. dokumentu ,Guidelines on expenditure ventication”.

Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy w wybranym Wykonawca do otrzymania przez
Zamawiajacego ptatnosci koncowej.

Miejsce realizacji zadan: Etckie Centrum Kultury, ul. Wojska Polskiego 47, 19-300 Etk oraz siedziba
Wykonawecy audytu.

3. Warunki jakie musi spetnia¢ Wykonawca

Zgodnie z wymaganiami Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 o zamowienie
moga ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajagcy wymogi wskazane w ,Guidelines on expenditure
verification” Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 20214-2020.

1) Audytor musi spetnia¢ co najmniej jeden z nastepujacych wymogow:

a. byé cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci i audytu, ktory jest
cztonkiem IFAC;
b. byé cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu. Jesli taka
organizacja nie jest cztonkiem IFAC, audytor musi zobowigza¢ si¢ do pracy zgodnie
ze standardami i kodeksem etyki IFAC oraz posiadac¢ co najmniej jeden z certyfikatow: CIA,
CGAP, ACCA, CIMA;
c. by¢ zarejestrowany jako biegly rewident w rejestrze prowadzonym przez Krajowg Rade
Bieghych Rewidentow.

2) Audytor dodatkowo musi spetni¢ co najmniej jeden z ponizszych wymogow:

a. posiada¢ potwierdzenie przeprowadzenia kontroli prawidiowosci co najmniej
10 postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego objetych ustawa Prawo zamowien
publicznych;
b. posiada¢ potwierdzenie $wiadczenia co najmniej 10 ustug, ktérych przedmiotem byto
doradztwo prawne w zakresie stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych obejmujgcych
m.in. sporzadzenie pisemnych opinii prawnych, reprezentowanie przed Krajowa lzbg
Odwotawcza.
3) Audytor musi posiadaé¢ odpowiednia znajomos¢ jezyka angielskiego, ktéra odpowiada co najmniej
poziomowi B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

Kwalifikacje okreslone w punktach 1) i 2) moga by¢ wykazane przez dwoch audytoréw (np. wspotpraca
cywilnoprawna z innym audytorem, umowa o wspotpracy itp.). Przy czym kazdy z punktdw musi byc
spetniony w catosci przez jednego audytora (tzn. sytuacje. w ktdrych np. jeden audytor potwierdzi
wykonanie 5 kontroli oraz drugi réwniez wykaze 5 kontroli, nie bedg uznawane za spetnienie
ww. warunkow).

Oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zamawiajacy dokona na podstawie zatgczonych
do oferty:

« Dokumentéw poswiadczajacych przynalezno$¢ do organizacji wymienionych w punkcie 1)

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdina sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze $rodkéw Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
w ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.
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* Dokumentow potwierdzajgcych przeprowadzenie kontroli lub swiadczenia ustug wymienionych
w punkcie 2)
» Oswiadczenie poswiadczajace znajomosc jezyka angielskiego zgodnie z punktem 3).

4) Audytor oraz osoby uczestniczace w przeprowadzeniu audytu muszg spetnia¢ wymaog bezstronnosci
i niezaleznosci od zamawiajgcego. Opis wymagan znajduje sie w rozdziale 1.3.1 w dokumencie
,Guidelines on expenditure verification”. Wzér oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci stanowi
zatgcznik nr 6 do Guidelines on expenditure verification.

Wymagane jest, aby audytorzy spetniali wymogi niezaleznosci Kodeksu Etyki Zawodowych Ksiegowych
IFAC. Niezaleznos¢ audytora definiowana jest jako jego niezaleznos¢ organizacyjna od struktur
instytucjonalnych oraz od dziatan operacyjnych beneficjenta, w tym od dziatan realizowanych
w ramach projektu. Bezstronnosc¢ i niezaleznos¢ jest naruszona w przypadku, gdy audytor Swiadczyt
ustugi poswiadczajace, doradcze lub konsultingowe dotyczace dziatalnosci beneficjenta w okresie
dwoch lat poprzedzajacych rozpoczecie ustugi weryfikacji projektu, z wyjatkiem ustug dotyczgcych
weryfikacji projektow finansowanych przez Europejski Instrument Sasiedztwa i Partnerstwa (ENPI) oraz
Europejski Instrument Sasiedztwa (ENI). Niezalezno$¢ moze zostac naruszona poprzez posiadanie akgji
lub innych tytutdow wiasnosci badanego beneficjenta. Bezstronnos¢ zostanie naruszona przez
wystgpienie konfliktu interesow, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji przez audytora jest
zagrozone z powoddow rodzinnych lub emocjonalnych, sympatii politycznych lub przynaleznosci
panstwowej, interesu gospodarczego lub innego wspolnego interesu z audytowanym beneficjentem,
dostawcami ustug na rzecz weryfikowanego projektu lub podmiotow zaangazowanych w realizacje
Programu. Sytuacje takie obejmujg dziatania lub relacje, ktdre moga by¢ sprzeczne z interesem
beneficjenta. Za niezaleznosc i bezstronnosc audytora uwaza sie unikanie wszelkich sytuacji, ktore
mogtyby prowadzi¢ do konfliktu interesow, w tym unikanie sytuacji, w ktorych istnieje nawet
teoretyczna mozliwos¢, ze interes osobisty moze przewaza¢ nad wynikiem weryfikacji. Audytor
ujawnia Kontrolnemu Punktowi Kontaktowemu wszystkie istotne fakty, ktdre, jesli nie zostalyby
ujawnione, mogtyby zaktocic¢ postrzegang obiektywnosc i niezaleznos¢ przeprowadzanej przez niego
weryfikacji. Audytor musi by¢ réwniez niezalezny od innych podmiotow odpowiedzialnych za realizacje
Programu, w tym Wspodlnego Sekretariatu Technicznego, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Audytowej,
Kontrolnego Punktu Kontaktowego. Weryfikacja moze rozpoczac sie dopiero po uprzednim podpisaniu
oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci stanowigcego Zatacznik nr 6 do Wytycznych , Guidelines
on expenditure verification”.

4. Dokumenty jakie powinien dostarczy¢ Wykonawca

1. Wypetniony formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego -
oryginat;

2. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego -
oryginat;

3. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw opisanych w punkcie 3: 1), 2), 3) niniejszego
zapytania ofertowego — oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnosc z oryginatem;

4. Klauzula informacyjna RODO, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - oryginat;

5. Warunki ptatnosci

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdina sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze srodkdow Programu Wspodtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
w ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.
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Ptatnosc¢ dokonana bedzie w dwoch ratach na podstawie faktur, ptatnych w terminie 30 dni od dnia
wystawienia, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Faktura dotyczgca pierwszej raty
(do 30% wartosci audytu) wystawiona zostanie w terminie 7 dni od otrzymania przez Zamawiajacego
certyfikatu audytora — potwierdzenia kontroli raportu czesciowego. Faktura dotyczaca drugiej raty
(pozostata kwota wartosci audytu) wystawiona zostanie w terminie 7 dni po otrzymaniu przez

Zamawiajgcego certyfikatu audytora — potwierdzenia kontroli raportu koncowego.
6. Sposdb ztozenia oferty

Formularz ofertowy wraz zatgcznikami powinien zostac ztozony w siedzibie Etckiego Centrum Kultury

ul. Wojska Polskiego 47, 19-300 Etk do dnia 10 wrzesnia 2021 r. do godz. 15:00 osobiscie lub drogg
pocztowq. Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage. Oferte nalezy sktada¢ w zamkniete;j
kopercie z dopiskiem: wykonanie ustugi audytu realizacji projektu ,Ludzie z przygranicza dziatajg -
turystyka, rekreacja, kultura nasza wspolna sprawa - Etk, Oziersk, Stare Juchy".

7. Sposdb oceny ofert
Kryterium wyboru — najnizsza cena brutto.

Informacja o wybranej ofercie zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego,
nastepnie zostanie podpisana umowa z wykonawcg. Cena zaproponowana w ofercie jest ceng brutto
(zawierajacy obowigzujacy podatek VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia. Cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji. Rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg prowadzone beda wytgcznie
w ztotych polskich.

8. Informacje dodatkowe

1. Przewiduje sie mozliwos¢ odstgpienia od podpisanej umowy/wypowiedzenia umowy
na przeprowadzenie weryfikacji projektu w przypadku nieuzyskania przez audytora aprobaty
Kontrolnego Punktu Kontaktowego;

2. Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy dotgczonym do zapytania ofertowego;

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

9. Osoba do kontaktu

Monika Muzyto
e-mail: monika.muzyto@eck.elk.pl
tel. 87 621 80 05

10. Postanowienia koncowe

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95146/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,KODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

Projekt pn.: , Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdina sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze Srodkdow Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
w ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036,/18-00.
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Etckie Centrum Kultury, ul. Wojska Polskiego 47,
19-300 Etk, zwane dalej w skrocie Administratorem.

2. Przedstawicielem Administratora jest Dyrektor Etckiego Centrum Kultury - Aneta Werla.

3. Kontakt do Administratora: telefon: +48 87 621 52 50, e-mail: sekretariat@eck.elk.pl lub pisemnie
na adres siedziby Administratora.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego
majacego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia tego zapytania ofertowego.

5. Pani/Pana dane osobowe mogag by¢ udostepniane organom i osobom uprawnionym
do przeprowadzenia w projekcie czynnosci kontrolnych i audytowych.

6. Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo do: zgdania od Administratora
dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
oraz prawo do cofniecia zgody.

7. Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim

8. Pani/Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

9. Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Podanie danych osobowych w ofercie jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu
w zapytaniu ofertowym, majgcym na celu wybor najkorzystniejszej oferty, zawarcie oraz wykonanie
umowy.

11. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Zatagcznik nr 3 - Klauzula informacyjna RODO

Zatgcznik nr 4 - Wzdr umowy na przeprowadzenie audytu

Zatgcznik nr 5 - Guidelines on expenditure verification Program Wspotpracy Transgranicznej Polska -
Rosja 2014-2020

Projekt pn.: ,Ludzie z przygranicza dziatajq - turystyka, rekreacja, kultura nasza wspdlna sprawa - Etk, Ozersk,
Stare Juchy”, dofinansowany ze $rodkdw Programu Wspodtpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020,
w ramach umowy o dofinansowanie PLRU.01.01.00-28-0036/18-00.



